NORMA TECNICA Cadigo

“NORMA QUE REGULA DISPOSICONES PARA LA CONTRATACION DE AUXILIARES DE EDUCACION XX-XX-XXXXX
EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE EDUCACION BASICA REGULAR Y EDUCACION BASICA
ESPECIAL"
007-2023 .
= MINEDU
ANEXO 1

CONTRATO DE SERVICIO PARA AUXILIARES DE EDUCACION EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS
DE LOS NIVELES DE EDUCACION INICIAL Y SECUNDARIA DE EDUCACION BASICA REGULAR Y DE LOS
NIVELES DE EDUCACION INICIAL Y EDUCACION PRIMARIA DE EDUCACION BASICA ESPECIAL

Por el presente documento celebran el contrato de servicio de auxiliar de educacion, de una parte la DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION, UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL, (seginseaelcaso)de .............cooveeeneen

con domicilioen ......................., representada para estos efectos por su Director (a), designado mediante Resolucnon
L T ——— a quien en adelante se denomina LA DRE/GRE/UGEL, y de otra parte, el sefior(a)
............................................................. , identificado (a) con DNI N°............. y domiciliado en

, quien en adelante se denomina AUXILIAR DE EDUCACION; en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA.- En atencion a las necesidades de contar con los servicios de un Auxiliar de Educacion, se
adjudico la plaza organica/eventual a don(fia) ................ccceeeueeeenieeaeeeaenn.. para el desarrollo de las actividades
correspondiente al cargode .......................

CLAUSULA SEGUNDA.- Por el presente la DRE/GRE/UGEL contrata los servicios del AUXILIAR DE EDUCACION para

que cumpla funciones en la plaza con codigo ....................... pertene ciente a la Institucion Educativa ...................
De la modalidad de Educacion Basica Regular (Inicial, Secundaria), Basica Especial (Inicial, Primaria), ubicada en el
Distritode ................., Provinciade ................., Regionde ........coooviiinn

CLAUSULA TERCERA.- Las partes acuerdan que el plazo de duracién del presente contrato se iniciael .... de............
del 20...... y finaliza el ..... (o= SV I del 20......

CLAUSULA CUARTA.- EL AUXILAIR DE EDUCACION en virtud al presente contrato percibe la remuneracion mensual
filada por Decreto Supremo. Adicionalmente en caso corresponda, percibe los derechos y beneficios previstos en la Ley
N°30493 y en el Decreto Supremo M°296-2016-EF y sus modificatorias.

CLAUSULA QUINTA.- La jornada de trabajo del AUXILAIR DE EDUCACION es de seis (6) horas cronoldgicas diarias
y treinta (30) horas cronolégicas semanales.

CLAUSULA SEXTA.- Constituyen causal de resolucion del contrato:
El cumplir 65 afios de edad.
La renuncia.
El mutuo acuerdo entre las partes.
Desplazamiento de personal titular como consecuencia del proceso de racionalizacién de personal excedente,
reasignacion, reingreso, reincorporacion o nombramiento.
Disminucion de metas de atencion.
Reestructuracion y/o reorganizacion de la IE.
Por recurso administrativo resuelto a favor de un tercero, que se encuentre firme.
Culminacién anticipada del motivo de ausencia del servidor a quien reemplaza el contratado.
El fallecimiento del contratado.
Estar inhabilitado para desempefiarse en la funcion publica por mandato judicial firme.
Haber sido condenado por delito doloso mediante sentencia firme.
No asumir el cargo hasta el cuarto dia desde el inicio de vigencia del contrato.
m. No cumplir con los requisitos previstos en la presente Norma Técnica, segun corresponda.
La resolucion de contrato no constituye sancion alguna, sino la aplicacion de la consecuencia prevista en la presente

norma.
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CLAUSULA SETIMA.- EI presente contrato es vigente a partir del plazo establecido en la clausula tercera.

CLAUSULA OCTAVA.-El presente contrato se aprueba mediante la resolucion correspondiente, a partir del cual surtira
efectos entre las partes.

CLAUSULA NOVENA.- Para efectos de cualquier controversia que se genere con motivo de la celebracion y ejecucién
del presente contrato, las partes se someten a la jurisdiccion y competencia de los jueces y tribunales del domicilio de la
DRE o UGEL respectiva.

El presente contrato se suscribe en dos ejemplares del mismo tenor, en sefal de conformidad y aceptacion, en

.................. I | 1 | S
TITULAR DRE/GRE/UGEL EL AUXILIAR DE EDUCACION
(Firma) (Firma)
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ANEXO 2
PUBLICACION DE PLAZAS VACANTES PARA EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE AUXILIAR DE EDUCACION

9072025 yinepu

N° DRE/GRE | UGEL | MODALIDAD | NIVEL/CICLO | NOMBRE | TIPO DE | DEPENDENCIA | CODIGO | CARGO | MOTIVO TIPO DE | JORNADA
ORD DE LA IE | GESTION DE DE VACANTE DE
PLAZA VACANTE TRABAJO
1
2
3
4
5
MODALIDAD | NIVEL/CICLO
EBR INICIAL
SECUNDARIA
EBE INICIAL
PRIMARIA

TIPO DE GESTION

ESTATAL

CONVENIO

TIPO DE VACANTE

PLAZA ORGANICA

PLAZA VACANTE

PLAZA POR REEMPLAZO
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CRITERIOS PARA LA EVALUACION DEL EXPEDIENTE PARA EL CARGO DE
AUXILIAR DE EDUCACION

Apellidos y Nombres:

Modalidad y Nivel/Ciclo al cual postula:

Criterios a Evaluar Puntaje Puntaje
Max. Total

Estudios superiores acreditados como requisitos

- Séptimo (VII) ciclo, cinco (5) puntos

- Octavo (VIII) ciclo, diez (10) puntos

- Noveno (IX) ciclo, quince (15 puntos 30

- Décimo (X) ciclo, veinte (20) puntos

- Grado de Bachiller, veinticinco (25) puntos

- Titulo de Profesor o Licenciado en Educacion, treinta (30) puntos.

Titulo de segunda especialidad pedagogica

- El titulo de segunda especialidad pedagoégica el Comité de Contrato 55
verifica que dicho grado se encuentre registrado en la SUNEDU

Titulo profesional técnico

FORMACION |- El titulo profesional técnico, tiene que haber sido expedido por un 45 MAX_ 50

ACADEMICA instituto superior tecnoldgico, equivalente a una carrera de seis (6) ’ '
ciclos académicos y puede ser de cualquier carrera técnica.

Capacitacion

- Emitido por el Minedu/DRE/UGEL, los expedidos por las universidades
e institutos superiores pedagoégicos.

- Duraciéon minima de cincuenta (50) horas.

- Realizado en los ultimos cinco (5) afos. 10

- Tematica de la capacitacion debe estar referida a las funciones que
desarrolla el auxiliar de educacién.

- Por cada certificado que cumpla los criterios y condiciones se otorga
dos (02) puntos, y como maximo hasta cinco (5) certificados que
acumule diez (10) puntos.

Experiencia en el cargo de Auxiliar de Educacion

- Solo se consideran desde el afio 2016 en adelante.

-se reconoce 0.25 punto por cada mes de trabajo acreditado, no se 17

EXPERIENCIA considera ninguna experiencia laboral que se haya realizado entre los MAX 45
LABORAL (*) meses de enero y febrero. :

Experiencia en el cargo de Auxiliar de Educacion en la modalidad y nivel

al que postula. 28
- Se reconoce 0.40 puntos por cada mes de trabajo acreditado.
Presidente del Comité de Contrato Integrante del Comité de Contrato

Integrante del Comité de Contrato Integrante del Comité de Contrato

NOTA: Para el otorgamiento de puntaje en experiencia laboral se debera tener en cuenta lo siguiente:
- Labor en instituciones educativas publicas o por convenio.
- Para que el Comité de Contrato pueda otorgar el puntaje por experiencia laboral es obligatorio que el

postulante presente la resolucion de contrato y las boletas de pago mensuales.

Se considera como maximo 10 meses por cada afio lectivo siendo acumulables los meses para completar
un afio lectivo, y un (1) mes equivale a 30 dias, no son acumulables los dias para completar un (1) mes.

La experiencia laboral en el cargo de auxiliar de educacion y la experiencia laboral en el cargo de auxiliar de
educacién en la modalidad y nivel al que postula se reconoce a partir del afio 2016 en adelante.
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DECLARACION JURADA PARA EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

T DO PP
Identificado (a) con D.N.L N° y domicilio actual
=] VPSPPI correo  electronico... .o cov i oY
teléfono.......c.cco e

DECLARO BAJO JURAMENTO:

NO | SI Cumplir con los estudios superiores y requisitos especificos para la modalidad, nivel/ciclo
educativo para el cual postula.

NO [ SI Tener buena conducta.

NO | SI Gozar de buena salud fisica y mental que permita ejercer el cargo de auxiliar de educacion.

NO | SI Tengo condena por delito doloso on sentencia firme

NO | SI Haber sido sancionado o estar cumpliendo sancion administrativa por falta muy grave bajo
cualquier marco normativo, en los Ultimos cinco afos.

NO | SI Estar inhabilitado para el ejercicio profesional o el ejercicio de la funcién publica.

NO | SI Haber sido condenado por delito de terrorismo, apologia del terrorismo, delito contra la libertad

sexual, delitos de corrupcién de funcionarios o delitos de trafico de drogas.

NO | SI Haber sido condenado en cualquiera de los delitos previstos en la Ley N°29988, Ley N°30901 y
Ley N°30794.

NO | SI Estar comprendido en los delitos detallados en el articulo 2 de la Ley N°30901, Ley que
implementa un subregistro de condenas y establece la inhabilitacién definitiva para desempefiar
actividad, profesion, ocupacion u oficio que implique el cuidado, vigilancia o atencion de nifas,
nifios o adolescentes.

NO | SI Tener una medida de separacion preventiva de una IE al momento de la postulacion o
adjudicacion.

NO [ SI Tener menos de 65 afos de edad.

NO | SI Ser peruano de nacimiento, de estar postulando a una vacante en una IE ubicada en zona de
frontera.

NO | SI Estoy inscrito/a en el registro de deudores de reparaciones civiles por delitos en agravio del
estado (REDERECI)

NO | SI Contar con inhabilitaciéon o suspension vigente, administrativa o judicial inscrita 0 no en el
registro nacional de sanciones contra servidores civiles (RNSSC)

NO | SI La veracidad de la informacién y de la documentacién que adjunto en copia simple.

Doy a conocer y autorizo? al Jefe de personal, al Comité de Contrato o al director/a de la IE, a
ser notificado/a a través del correo electronico y teléfono sefialado en la presente, del resultado
de la evaluacion o la propuesta para acceder a una plaza de contrato docente.

Firmo la presente declaracién de conformidad y en caso de resultar falsa la informacion que
proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en el TUO de la LPAG, el Decreto
Legislativo N° 1367 y otras normas legales convexas, autorizando a efectuar la comprobacion de
la veracidad de la informacion declarada en el presente documento.

Dadoenlaciudadde................... alos........dias delmes de............ del 20....

(Firma)

Huella digital

2 Ley N° 29733 Ley de Proteccion de Datos, Titulo | articulo 5 Principio de consentimiento
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ANEXO 5 007 ‘2023 'MINEDU

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO Y NEPOTISMO

Y O, et e e e e e e e e e e
Identificado (a) con D.N.IL. N° y domicilio actual
BN i e

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de

NO | Sl | afinidad, vinculo conyugal, de convivencia o unién de hecho con funcionarios

o directivos de la UGEL o miembros del Comité de Contrato.

En el caso de haber marcado como SlI, sefiale lo siguiente.

Nombre completo de la persona con la
que es pariente o tiene vinculo de
afinidad, conyugal, de convivencia o

unién de hecho, en la entidad.

Cargo que ocupa

El grado de parentesco

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Dadoenlaciudadde................... alos........diasdelmesde............ del 20.....

(Firma)

Huella digital
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ANEXO 6

DECLARACION JURADA DE ELECCION DE SISTEMA DE PENSIONES?

Yo,

ldentmcado con DNI N°
DECLARO BAJO JURAMENTO

(S1) me encuentro afiliado(a) al siguiente Sistema Pensionario:

I____| SNP (Sistema Nacional de Pensiones) SPP (Sistema Privado de Pensiones)

Integra |:| Profuturo |:|
Habitat D Prima l___|

CUSPP:
Fecha Afiliacion:

No estar afiliado a ningun sistema de pensiones y voluntariamente deseo afiliarme al:
() Sistema Nacional de Pensiones (ONP)

() Sistema Privado de Pensiones (AFP)

Dadoenlaciudadde................... alos........dias delmes de............ del 20......

Fn-ma
DNI

Huella

Declaro tener conocimiento de los alcances, del TUO de la LPAG, la informaciéon que consigno
en el presente documento es real y veraz, en caso de detectarse fraude o falsedad, me someteré
a la sancién que establece la Ley.

3 En el marco de lo establecido en el articulo 16 de la Ley N° 28991, y en los Decretos Supremos N° 009-2008-TR y N°
063-2007-EF
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ANEXO 7
DECLARACION JURADA DE DOBLE PERCEPCION EN EL ESTADO

Yo,

identificadocon DNIN® .................................con direccion
domicCiliania:... ... .o e e e e
Distrito: ............... Provincia: .......................... Departamento...................................

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo conocimiento que ningun funcionario o servidor publico puede
desempefar mas de un empleo o cargo publico remunerado, (*con excepcidn
de uno mas por funcién docente, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 13.2
de la Norma Técnica).

NO | SI

NO | Sl | percibo otra remuneracion a cargo del Estado, o Percibiré ya que me encuentro
adjudicado

En el caso de haber marcado como SI, sefale lo siguiente.

Nombre de la Institucion por la que
percibe o percibira remuneracion a

cargo del Estado:

Cargo que ocupal/ra:
Condicion Laboral: ( ) Nombrado ( ) Contratado ( ) Adjudicado

Horario Laboral:

Direccion de la institucion:

(NO) (SI) Tengo incompatibilidad de distancia y con el horario de trabajo de dicho vinculo laboral.

Dadoenlaciudadde................... alos........diasdelmes de............ del 20......

Firma
DNI

Huella

*Art. 40° de la Constitucion Politica del Peru y articulo 3 de la Ley N° 28175 Ley Marco del Empleo Publico.
La informacién contenida en la presente declaracion jurada sera sujeto de control posterior a cargo de la UGEL, a fin de
corroborar la inexistencia de incompatibilidad horaria ni de distancia.
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ANEXO 8
CUADRO DE MERITOS DE EVALUACION DE EXPEDIENTE PARA ACCEDER AL CONTRATO EN EL CARGO DE AUXILIAR DE EDUCACION

MODALIDAD/NIVEL EDUCATIVO:

N° | Apellidos | Expediente PUNTAJE OBTENIDO PUNTAJE BONIFICACIONES PUNTAJE
y FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA LABORAL TOTAL 15% 10% Deportistas FINAL
Nombres Estudios Titulo de Titulo Capacitacion Experiencia Experiencia laboral Discapacidad | Licenciado | calificados de
superiores segunda profesional laboral en el en el cargo de auxiliar FF. AA. alto nivel a la
(requisitos) | especialidad técnico cargo de de educacién administracién
auxiliar de Experiencia laboral publica
educacion en el cargo de auxiliar
Experiencia de educacién en la
laboral en el modalidad y nivel al
cargo de que postula
auxiliar de
educacién
1
2
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ACTA DE ADJUDICACION

De conformidad con el resultado obtenido en el Procedimiento para Contrataciéon de Auxiliares
de Educacion, se adjudica el cargo vacante a:

DATOS PERSONALES:

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Nombres:

DNI

Puntaje: En Letras:

DATOS DE LA VACANTE:

Cargo:
Caodigo de Plaza:

Motivo de Vacancia:

Institucion

Educativa:
Nivel / Ciclo

Modalidad

Distrito:

Provincia:

UGEL:

DRE/GRE:

Vigencia:

Lugar y Fecha;

Presidente del Comité de
Contrato

Integrante del Comité de
Contrato

Integrante del Comité de
Contrato

Integrante del Comité de
Contrato
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